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Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego dla ustug
o wartosci do 30 000 euro

Ustuga cateringowa

Postepowanie nr 243/DE/BSU/2020

I. WPROWADZENIE
1. Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postgpowaniu nie stosuje sig
ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku, (Dz. U. 2019 ., poz. 1843 ze zm.)
2. W sprawach nieregulowanych niniejszym zaproszeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku, ze zm.
3. Zamawiajacym jest: ,EC1 tddz-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3
w todzi, 90-022 t6dz, NIP 725-197-27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

iL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowe;j.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagania Zamawiajacego znajdujg sie w Istotnych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami.

. OKRES | CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Swiadczenie ustugi bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 28.08.2020r.
2. Umowa zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Iv. TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte zawierajgcg wypetniony i podpisany formularz oferty (Zatacznik 2) nalezy przestac na adres
mailowy Zamawiajacego: da@ecllodz.pl w terminie do dnia 01.07.2020 r. (wtorek) do godziny 12:00.
Formularz oferty (Zatacznik 2) nalezy przesta¢ w pliku nieedytowalnym (pdf, tiff).
W tytule wiadomoéci nalezy podac¢ dopisek: ,,Oferta w postepowaniu: catering”.
Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

AN

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wyfgcznie jedng oferte. Ztozenie wigkszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego Wykonawcy.

7. Prawidlowo zfozona oferta powinna zawieraé kompletnie wypetniony Formularz oferty
(Zatacznik 2).

8. Oferta cenowa powinna wyrdzni¢ cene netto/brutto.
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9. Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
10. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowana stawka cenowa jest wigzaca
bez wzgledu na okolicznosci i niezmienna przez caty okres umowy.
11. Cena w ofercie powinna by¢ wyrazona liczbhowo i stownie w PLN, z dokfadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku (zasada zaokraglania — ponizej 5 nalezy koricowke poming¢, powyzej i rowne 5 -
nalezy zaokragli¢ w gore).
12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
13. Zamawiajgcy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty lub przestawienia wyjasnien.
14. Zamawiajacy odrzuca oferte, jeieli:

1) do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentow i formularzy;

2) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) Wykonawca w terminie 3 dniod dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie

omytki, o ktérej mowa w rozdziale VI ust. 6-7.

15. Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.
16. Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i otrzymanie
w jego konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne ze zlozeniem zamdwienia przez
"EC1 to6di—Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony
wykonawcy do zawarcia umowy.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Nadestane oferty beda oceniane wedtug kryterium: Cena — 100% (C)
3. Podstawg oceny dla kryterium Cena (C) bedzie cena jednostkowa brutto, wpisana w pkt 2
Formularza oferty (Zatacznik 2). Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw
przyznanych poszczegdlnym Wykonawcom bedzie obliczana wedtug wzoru:

Gdzie:
Cn Cn - cena oferty najnizsze]
C=—=x Zp Cb - cena oferty badanej
Cb Zp - rnaczenie procentowe kryterium

4. Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwdch miejsc po przecinku.

VI. WYBOR OFERTY
1. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzag watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia;

2) wybranych rozwigzan technicznych;
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3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy;

4) oryginalnosci projektu Wykonawcy;

5) kosztéw pracy, ktérych wartoéé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byC niisza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace;

6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

7) wynikajgcym z przepisow prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamowienie;

8) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

9) powierzenia wykonania czeéci zamowienia podwykonawcy.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartoéci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja
wyjasnienia;

2) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczeg6Inosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrodci¢ sie o udzielenie wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjaénien dotyczacych
treéci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, z zastrzezeniem ust. 7 dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

7. 0 dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

8. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry w toku oceny ofert zdobedzie najwiecej punktow —
suma punktéw dla kryterium cena (C).

9. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wezwania do
ztozenia oferty dodatkowej, pkt 1-8) stosuje sie. Jezeli po przedstawieniu ofert dodatkowych
Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.
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10.Wynik postepowania wraz z informacjg o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany niezwtocznie
Wykonawcom, po jego zakoriczeniu, za posrednictwem maila i na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w Biuletynie Informacji Publicznej.

11.W przypadku gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wérdd pozostatych ztozonych ofert.

12 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu, nie przystuguje prawo do roszczen finansowych
z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

13.Zamawiajgcy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewaini¢ postepowanie bez
wskazania przyczyny.

Vil WARUNKI PEATNOSCI
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy wskazany
na fakturze, w terminie ptatnosci do 30 dni od dnia jej wystawienia;
2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

Viil. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. W sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:

- Mariusz Sitarek, m.sitarek@ec1lodz.pl, Tel. (42) 600-61-63
2. Wykonawcy moga zadawac pytania do tresci zaproszenia. Pytania nalezy przesyta¢ mailem na adres
wskazany w ust. 1.
3. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktérej Zamawiajacy
opublikowat Zaproszenie. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia
Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian.
4. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie, zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem maila lub telefonicznie.
5. Wyjasénienia i wszelkie zmiany ogfoszeri,, Zamawiajacy bedzie umieszczat na wiasnej stronie
internetowej — www.bip.ecllodz.pl w zaktadce ,przetargi aktualne”. Wykonawcy winni na biezgco
sprawdza¢, czy Zamawiajacy nie dokonat czynnosci, o ktérych mowa wyzej.
Za zapoznanie sie z caloscig udostepnionych na stronie internetowej dokumentéw odpowiada
Wykonawca.

IX. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest LEC1 to6di-Miasto  Kultury”
w todzi, 90-022 t6dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,,EC1 tédz-Miasto Kultury”

w todzi, 90-022 tdédz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ec1lodz.pl
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**¥;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.
**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.
*®¥Wyjasnienie: prawo do  ograniczenia  przetwarzania nie ma  zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

X. ZALACZNIKI
1) - Istotne postanowienia umowy wraz z zatacznikami
2) - Formularz oferty
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