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$roda, 21 lutego 2018 r.
EC1/365 /2018

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego dla zakupéw
o wartosci do 30 000 euro

Sukcesywna sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych

Postepowanie nr 86/DA/BSU/2018

L WPROWADZENIE
1. Do zamowienia nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwienr publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, ze zm.
2. Zamawiajacym jest: ,EC1 tédZ-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3 w todzi,
90-022 t6dz, NIP 725-197-27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa akcesoridw i materiatéw biurowych na
potrzeby Zamawiajgcego do jego siedziby. Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia wraz
wymaganiami Zamawiajacego, znajduje sie w formularzu cenowym (Zatacznik nr 1), formularzu
asortymentowym (Zatgcznik nr 1A) i istotnych postanowieniach umowy.
2. Opis przedmiotu zamowienia (Zatacznik nr 1) zawiera w pozycjach 4-8, 10-11, 13, 15-16, 19,
43-44, 68, 73, 77, 79, 81-82, 85, 99-100, 104 (oznaczonych na szaro) rozwigzania wymagane przez
Zamawiajacego. Zamawiajgcy nie dopuszcza asortymentu réwnowaznego.
3. Wykonawca dokona sprzedazy i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego fabrycznie nowe,
nieuzywane, fabrycznie zapakowane artykuty.
4. Minimalny okres terminu przydatnosci do uzycia wszystkich elementéw przedmiotu zamdwienia
to okres minimum 12 miesiecy od dnia dostawy do Zamawiajacego.
>. Zamawiajacy w catym okresie obowigzywania umowy bedzie uprawniony do skorzystania z prawa
opcji w zakresie wykonania dodatkowych dostaw materiatéw biurowych wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym. Skorzystanie z prawa opcji przez Zamawiajacego uzaleznione jest od
zaistnienia potrzeby lub pojawienia si¢ dodatkowych $rodkéw finansowych. Zamawiajacy przewiduje,
ze kwota na prawo opcji nie przekroczy wartosci 5000 zt netto.
6. Zamawiajacy zawrze umowg na w oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce zatgcznik
do niniejszego zaproszenia.

1. MIEJSCE REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Dostawy nastepuja do siedziby Zamawiajgcego, z roztadunkiem do pomieszczenia wskazanego
przez pracownika Zamawiajgcego.
2. Wykonawca odpowiada za prawidtowe warunki przewozu i dostawy zamdwionych materiatéw
biurowych.
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3. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby osoby wykonujgce jego zobowigzania wynikajgce
z umowy przestrzegaly zasad ustalonych przez Zamawiajgcego, w szczegblnosci Regulaminu
Kompleksu EC1, wprowadzonego Zarzadzeniem 73/2017 Dyrektora ,EC1 tédi — Miasto Kultury”
w todzi, dostepnego na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej
w zaktadce Dokumenty formalne (http://www.bip.ecllodz.pl/Dokumenty-formalne,12).

Iv. OKRES | CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Umowa obowigzuje w okresie od dnia jej podpisania do 31 grudnia 2018 r.
2. Umowa zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
3. Realizacja zamdwienia odbywac sie bedzie sukcesywnie i rozpocznie sie z chwilg ztozenia
pierwszego zamoOwienia przez Zamawiajgcego
4. Termin dostaw kazdorazowego czesciowego zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni robocze,
od dnia ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego za posrednictwem maila.
5. Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajgcego (08:00-16:00), od poniedziatku do
piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
6. Umowa przestaje obowigzywal po wyczerpaniu maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy
ustalonego w umowie z zastrzezeniem zapisOw o prawie opcji.

V. TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte zawierajacg wypetniony i podpisany formularz oferty (Zatacznik 3) oraz wypetniony
i podpisany formularz cenowy (Zatgcznik 1) nalezy przesta¢ na adres mailowy Zamawiajgcego:
da@ecllodz.pl w terminie do dnia 01.03.2018 r. (czwartek) do godziny 09:00.
2. Formularz oferty (Zatacznik 3) oraz formularz cenowy (Zatacznik 1) naleizy przesta¢ w pliku
nieedytowalnym (pdf, tiff).
W tytule wiadomosci nalezy podac dopisek: ,,Oferta w postepowaniu: biurowe2018".
Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

w

Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po zfozeniu oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

. Prawidlowo ztozona oferta powinna zawiera¢ kompletnie wypetniony formularz ofertowy
(Zatgcznik 3) i wszystkie pozycje (1-105) formularza cenowego (Zatacznik 1) tj. kolumny cen
jednostkowych netto, kolumne stawki VAT oraz kolumny wartosci netto/brutto.

8. Oferta cenowa powinna wyréini¢ kwote netto/brutto oddzielnie za kazdy element wymieniony
w przedmiocie zamdwienia oraz kwote netto/brutto za cate zamdwienie.

9. Oferta cenowa powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym koszty
transportu i roztadunku, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

10. W cenie Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty zwigzane z utylizacjg wszelkich odpaddéw
powstatych w toku realizacji zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadowania tego typu odpaddw
do swoich kontenerdw i pojemnikéw na $mieci.

11. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe sg wigzace bez
wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caly okres umowy.

12. Cena w ofercie powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN, z doktadnosciag do drugiego
miejsca po przecinku.

N o u s

13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
14. Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty lub przestawienia wyjasnien.
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15. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
- oferta zostata ztoZzona po wyznaczonym terminie;
- do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw i formularzy;
- oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego;
- zawiera btedy w obliczeniu ceny.
16. Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.
17. Ztozona oferta do niniejszego zapytania nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zaméwienia
przez "EC1 £6dZ — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony
wykonawcy do zawarcia umowy.

VL. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Nadestane oferty beda oceniane wedtug kryterium: Cena — 100% (C)
3. Podstawa oceny dla kryterium Cena (C) bedzie cena ofertowa brutto, wpisana w formularzu oferty
(Zatacznik 3). Wykonawca moie otrzymaé maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw przyznanych
poszczegbdinym Wykonawcom bedzie obliczana wedtug wzoru:

Gdzie:
Cn Cn = cena oferty najniiszej
L= X Zp Cb - cena oferty badanej
C b Zp - znaczenie procentowe kryterium

4. Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.

ViI. WYBOR OFERTY
1. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktdry w toku oceny ofert zdobedzie najwiecej punktéw —
suma punktow dla kryterium cena (C).
2. Wynik postgpowania wraz z informacjg o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany niezwtocznie
Wykonawcom, po jego zakoriczeniu, za posrednictwem maila i na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w Biuletynie Informacji Publicznej.
3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca, uchyla si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy moze
wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wérdd pozostatych ztozonych ofert.
4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcom
niewybranym w postgpowaniu, nie przystuguje prawo do roszczeri finansowych z tytutu
przygotowania i ztozenia oferty.
5. Zamawiajacy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie bez wskazania
przyczyny.
6. Umowa z Wykonawca zostanie zawarta do wysokosci srodkéw jakimi dysponuje Zamawiajacy na
realizacje zamdwienia.
7. W przypadku zaistnienia potrzeby po stronie Zamawiajgcego jak i dysponowania $rodkami na
realizacjg zamdwienia, w okresie obowigzywania niniejszej umowy, Zamawiajacy przewiduje
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mozliwos¢ skorzystania z prawa zlecenia dodatkowych dostaw materiatow biurowych w zakresie
prawa opgji.
Viil. WARUNKI PLATNOSCI
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczng ilos¢ dostarczonego
asortymentu.
2. Podstawg wystawienia faktury jest podpisany przez uprawionego przedstawiciela Wykonawcy
i Zamawiajgcego protokot odbioru bez zastrzezen.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy wskazany
na fakturze, w terminie ptatnosci do 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury wraz z podpisanym protokotem, o ktérym mowa w ust. 2.
4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia, zmniejszenia lub catkowitej rezygnacji
z dostaw wybranych pozycji zestawienia, wynikajgcego z braku zapotrzebowania lub wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.
IX. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
- Mariusz Sitarek, m.sitarek@ec1lodz.pl, Tel. (42) 600-61-63
X. ZALACZNIKI
- Formularz cenowy (Zatgcznik 1);
- Formularz asortymentowy — pomocniczy (Zatgcznik 1A);
- Wzér protokotu odbioru (Zatgcznik 2);
- Formularz oferty (Zatacznik 3);
- Istotne Postanowienia Umowy.
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