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Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci
do 30 000 euro

Postepowanie nr 808/DA/BSU/2017 na ustugi sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczeh

w budynku EC1 Wschéd, podczas trwania wystawy ,LEONARDO DA VINCI — ENERGIA UMYStU”.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
3.

L WPROWADZENIE

Do zamodwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, ze zm.
Zamawiajacym jest: ,EC1 £6dZ-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3
w todzi, 90-022 t6dz, NIP 725-197-27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji
Kultury prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania
czystosci pomieszczen w budynkach EC1 Wschdd, podczas trwania wystawy ,LEONARDO DA
VINCI — ENERGIA UMYStU”, zwanej dalej Wystawa.
Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) okreéla Zatacznik Nr 1 do zaproszenia
ofertowego oraz zatgczone do niego:

Instrukcje czyszczenia eksponatéw (Zatacznik 1.1 do OPZ)
Instrukcje czyszczenia eksponatéw (komponent polski)  (Zatacznik 1.2 do OPZ)
Harmonogram zakresu czynnoéci (Zatacznik 1.3 do OPZ)
Rzut Hali Maszyn (Zatacznik 1.4 do OPZ)
Rzut Foyer (Zatgcznik 1.5 do OPZ)
Rzut Szatni na poziomie -1 (Zatacznik 1.6 do OPZ)
Zdjecia pogladowe i wizualizacja wystawy (Zatacznik 1.7 do OPZ)

W OPZ wskazano wszystkie standardy jakoiciowe, zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

1. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywa¢ sie bedzie w terminie do dnia 24.11.2017 r.
do dnia 31.12.2017 r.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia terminu wykonywania ustugi do dnia
31.01.2018r.
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3. W przypadku przedfuzenia terminu obowigzywania umowy do dnia 31.01.2018 r.
Wykonawcy za $wiadczenie ustugi w styczniu 2018 r. bedzie przystugiwato wynagrodzenie
w takiej samej wysokosci jak za miesigc grudzien 2017 r.

4. Miejsce wykonywania zamdwienia: Wystawa bedzie sie odbywata od 24 listopada 2017 r.
do 22 czerwca 2018 r. w trzech sgsiadujacych ze sobg przestrzeniach tj. Hali Maszyn,
Budynek S2 Foyer, Budynek N i Szatni.

5. Budynek N Hala Maszyn i Foyer znajdujg sie na poziomie 0 — parterze budynku, szatanie
znajduja sie na poziomie -1 (minus jeden).

6. Wszystkie przestrzenie zlokalizowane sg w budynkach EC1 Wschéd (Budynek N i S2)
potozonych todzi przy ul. Targowe]j 1/3 wejscie od ul. Wojciecha Hasa. EC1 t6dz Miasto
Kultury jest obiektem uzytecznosci publicznej

Iv. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej i zawodowej:

a) Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje
nalezycie co najmniej dwie ustugi trwajgce co najmniej 6 miesiecy kazda, polegajace na
utrzymaniu w czystosci w instytucjach kultury! o powierzchni sprzatania co najmniej
2000 m?.

V. TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy przesta¢ na adres mailowy Zamawiajacego: da@ecllodz.pl w terminie do dnia
14.11.2017 r. do godziny 10:00. W tytule wiadomosci nalezy poda¢ dopisek: ,Oferta —
sprzatanie wystawy Leonardo”.

2. Prawidtowo ztozona oferta powinna zawierac:

a) kompletnie wypetniony formularz oferty (Zatgcznik nr 3),

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane —
zgodny co do tresci z Zatgcznikiem nr 4 do zaproszenia ofertowego wraz z dowodami
okreslajgcymi, czy ustugi wykazane w Wykazie ustug zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

Dowodami tymi sg w szczegolnosci:

- referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty

wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane,

z zastrzezeniem, ze w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych

U Instytucja kultury — zaktad o charakterze publicznym zajmujgcy sie upowszechnianiem
kultury, zaréwno parnstwowy jak i samorzgdowy; w szczegdlnosci: teatr, kino, instytucja
filmowa, muzeum, biblioteka, opera, operetka, filharmonia, galeria sztuki, osrodek
badan i dokumentacji itp.
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referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.
- odwiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnione;j przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.

3. Formularz oferty (Zatacznik nr 3), wykaz ustug (Zatacznik nr 4) wraz z dowodami
okreslajacymi, czy ustugi wykazane w Wykazie ustug zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, nalezy przesta¢ w pliku nieedytowalnym (pdf).

4.  Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

5. Wykonawca moze zloizy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedna oferte.

6. Oferta cenowa powinna wyrézni¢ kwote brutto oddzielnie za kazdy element wymieniony
w przedmiocie zamdwienia.

7. Oferta cenowa zawiera wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacja zamdwienia.

8. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe sa wigzace
bez wzgledu na okolicznodci i niezmienne przez caty okres umowy.

9. Cenaw ofercie powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku,

10. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty lub przedstawienia wyjasnien,

12. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

— do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentéw i formularzy;
— oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego;
— zawiera btedy w obliczeniu ceny;

— oferta zostata ztozona po terminie.

13. Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

14. Ztozona oferta do niniejszego zapytania nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne
ze ztozeniem zamodwienia przez "EC1 t6dz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

VL. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium: Cena — 100% (C).
3. Podstawg oceny bedzie cena ryczattowa brutto, wpisana liczbowo i stownie
w formularzu oferty (Zatacznik nr 3). Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.
Liczba punktéw przyznanych poszczegélnym Wykonawcom bedzie obliczana wedtug wzoru:

Gdzie:
Cn Cn — cena oferty najnizszej
C=—x Zp Cb — cena oferty badanej
Cb Zp —znaczenie procentowe kryterium

F

Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.

VI.  WYBOR OFERTY
Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta zawiera najnizsza cene.

L
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2. Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego zakoriczeniu,
za posrednictwem maila i na stronie internetowe;j Zamawiajgcego,
w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ kolejng najkorzystniejszg oferte wsrdd pozostatych ztozonych ofert.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

5. Zamawiajgcy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewaini¢ postepowanie
bez wskazania przyczyny.

6. Jezeli w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zioienia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie
ofertach.

Vill.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajgcy zawrze umowe W oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik
nr 2 do niniejszego zaproszenia. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy wymaga dostarczenia
nastepujacych zatgcznikow, ktore beda stanowié integralng czes¢ umowy:

—  Wykaz oséb —wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zaproszenia

— Wykaz srodkow czystosci — wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
zaproszenia

— Wykaz narzedzi i sprzetu — wzdér stanowi zaftacznik nr 7 do niniejszego
zaproszenia

— Kopia Polisy OC w raz z dowodami uiszczenia sktadek

IX. WARUNKI PLATNOSCI

1. Podstawg wystawienia faktury jest miesieczny protokdt wykonania przedmiotu umowy,
zgodnie z zapisami istotnych postanowien umowy stanowigcymi Zatacznik nr 2
do niniejszego zaproszenia.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy
wskazany na fakturze, w terminie ptatnosci 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajacego
prawidfowo wystawionej faktury, z zastrzezeniem proporcjonalnego rozliczenia
wynagrodzenia w zaleznosci od liczby dni w ktérych byta $wiadczona ustuga.

3. Rozliczenie pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedzie prowadzone w ztotych polskich.

X. WIZJA LOKALNA

1. W celu prawidtowego przygotowania oferty oraz oszacowania kosztow realizacji ustugi zaleca
sie dokonanie wizji lokalnej.
2. Nieskorzystanie z mozliwoéci odbycia wizji lokalnej wyklucza ewentualne roszczenia
Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny.
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3. Koszt wizji lokalnej ponosi Wykonawca.

4. Prowadzenie jakichkolwiek ustaleri podczas wizji nie jest wigzgce. Wszelkie merytoryczne
pytania nalezy kierowa¢ do Zamawiajagcego pisemnie lub e-mailem, zgodnie
Z postanowieniami niniejszego zaproszenia ofertowego.

5. Wizja lokalna bedzie mogta mie¢ miejsce w dni robocze:

- od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 - 13.00,

nie péZniej niz do 2 dnia przed terminem wyznaczonym na sktadanie ofert.

6. O dokonanie wizji lokalnej nalezy zwracac sie z pisemnym wnioskiem, przestanym e-mailem
do Zamawiajacego na adres: da@ecllodz.pl

7. We wniosku nalezy wskazac osobe, ktora bedzie uczestniczyta w wizji.

8. Zamawiajacy wyznaczy termin wizji lokalnej informujac Wykonawce o powyzszym w drodze
e-mailowej.

XL KONTAKT

W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela Magdalena Mincberg

da@ecllodz.pl tel.: 42 233 50 52

Xl ZALACZNIKI
— zalgcznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia
— zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy
— zatgcznik nr 3 — Formularz oferty
— zatgeznik nr 4 — Wykaz ustug
— zatacznik nr 5 — Wykaz oséb
— zatgcznik nr 6 — Wykaz $rodkdw czystosci
— zalgcznik nr 7 — Wykaz narzedzi i sprzetu
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