1czerwca 2017 r.
EC1/ g b( lt /2017

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
do 30 000 euro

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwieri publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku,
tj. Dz. U. 2015 r., poz. 2164, ze zm.)

Postepowanie nr 336/DZA/BSU/2017 na dostawe materiatéw biurowych.

Zamawiajacy

1. ,EC1 todz-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3
w todzi, 90-022 todz, NIP 725-197-27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji
Kultury prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

2. ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach projektu
»Narodowe Centrum Kultury Filmowej — rozwdj funkcji i ustug oferowanych przez EC1 tédz —
Miasto Kultury w todzi” na podstawie umowy nr P0IS.08.01.00-00-1013/16-00.

Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych
na potrzeby Zamawiajagcego do jego siedziby. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia, stanowigcy formularz ilosciowo-
cenowy.

2. Zamawiajagcy nie dopuszcza asortymentu rownowaznego.
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Iv.

Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia

. Dostawa przedmiotu zamowienia nastgpi do siedziby Zamawiajgcego, z roztadunkiem

do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego.

. Wykonawca odpowiada za prawidtowe warunki przewozu i dostawy przedmiotu

zamowienia.

Okres i czas realizacji zamdwienia

. Realizacja zamodwienia odbywac sie bedzie sukcesywnie i rozpocznie sig z chwilg zfozenia

pierwszego zamOwienia przez Zamawiajacego.

. Termin dostaw kazdorazowego czeéciowego zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni

roboczych, od dnia ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego za posrednictwem
maila.

. Dostawa bedzie realizowana w godzinach pracy zamawiajgcego, tj. od poniedziatku

do pigtku w godzinach 9:00-15:00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Umowa obowigzuje w okresie do 30.09.2017 r.

Sposéb ztozenia oferty

. Oferte nalezy dostarczy¢ poczta elektroniczng — scan podpisanego formularza oferty (wzér

oferty stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia) oraz wypetniony formularz ilosciowo-cenowy
(w formie scanu i arkusza kalkulacyjnego) na adres mailowy m.suska@ecllodz.pl w terminie
do 08 czerwca 2017 r. do godziny 10:00 W tytule wiadomosci nalezy poda¢ dopisek: ,Oferta
— materiaty biurowe POIS".

. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

. Cena oferty jest ceng ryczattowa i powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN,

z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

. Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia w tym:

koszty robocizny, koszty dojazdu, koszty zakupu materiatéw, koszty transportu
ubezpieczenia, roztadunku, etc.

. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe sg wigzace

bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.
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Vi.

VIL.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;
2) nie spetnia wymagan wynikajacych z zapytania ofertowego;
3) zawiera biedy w obliczeniu ceny.

Kryteria oceny ofert

. Zamawiajacy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium: Cena — 100%.

. Zamawiajacy jako najkorzystniejszg uzna oferte z najnizsza cena.

. Zamawiajacy oceni oferty na podstawie ceny brutto.

Wybor oferty

. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktérego oferta zawiera najnizsza cene.

. Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego zakonczeniu,

za posérednictwem maila i na stronie internetowej Zamawiajacego,
w Biuletynie Informacji Publicznej.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze

wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wsrdd pozostatych ztozonych ofert.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

. Umowa z Wykonawca zostanie zawarta do wysokosci srodkéw jakimi dysponuje Zamawiajacy

na realizacje zamdwienia.

. Zamawiajacy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie bez

wskazania przyczyny.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia, zmniejszenia lub catkowitej rezygnacji

z dostaw wybranych pozycji zestawienia, wynikajgcego z braku zapotrzebowania
lub wyczerpania lub maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.
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VIll.  Istotne postanowienia umowy

Zamawiajacy zawrze umowe w oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce zatgcznik
nr 3 do niniejszego zaproszenia.

IX. Warunki ptatnosci

1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczng ilos¢ dostarczonego
asortymentu.

2. Podstawg wystawienia faktury jest podpisany przez uprawionego przedstawiciela
Zamawiajgcego i Wykonawcy protokét odbioru bez zastrzezen.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy
wskazany na fakturze, w terminie ptatnosci do 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

4. Rozliczenie pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w ztotych polskich.
X. Dodatkowe informacje
1. Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty lub przestawienia wyjasnien.

2. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne
ze ztozeniem zamdwienia przez "EC1 tédz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

3. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela Magdalena Suska —
m.suska@ecllodz.pl, +42 233-50-52.
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